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UNIONE EUROPEA  
REGIONE SICILIANA 

Assessorato Regionale del 

AL PERSONALE DOCENTE E ATA 

ALL’ALBO 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

ATTI 

 

 
AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI ESPERTI INTERNI/ESTERNI E TUTOR INTERNI E 

PERSONALE ATA DA ASSEGNARE AL PROGETTO 

 

Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-285 

Titolo progetto: Potenziamo il nostro futuro 

CUP: D34D23004860001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  

  

VISTO Avviso Pubblico MIM AOOGABMI. Registro Ufficiale (U) 0134894 del 

21.11.2023 Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per 

la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020. Asse I – 

Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 

Specifici 10.2 – Azione 10.2.2– Decreto MIM nr. 176 del 30/08/2023 – c.d. 

“Agenda Sud” Scuola Primaria a.s. 2023/2024. 

VISTA  la candidatura 1091898 inoltrata da questa Istituzione scolastica in data 

 17/01/2024; 

VISTI  i Regolamenti UE n.1303/2013 recante “Disposizioni generali sui Fondi 

Strutturali e di investimento europei” n. 1304/2013 relativo al FSE  

VISTA  la nota Prot. AOOGABMI - 16058 del 05/02/2024 di formale autorizzazione 

del progetto presentato da questa Istituzione Scolastica; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti Collegio dei docenti – delibera n° 1 del 

21/12/2023 e Consiglio di Istituto – delibera n° 15 del 22/12/2023); 

VISTO  il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 1818 del 06/02/2024; 

 VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018 “Regolamento recante  

  

VISTI  

i Regolamenti UE n.1303/2013 recante “Disposizioni generali sui Fondi 

Strutturali e di investimento europei” n. 1304/20013 relativo al FSE.  
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VISTO  Il quaderno n.3 del MIUR contenente “l’istruzione per l’affidamento di 

incarichi individuali” di novembre 2020.  

VISTE le linee guida del MIUR aggiornamento 09 ottobre 2020 recanti tra l’altro le 

modalità di selezione degli esperti interni ed esterni da impiegare nei progetti 

PON sia FSE che FESR; 

VISTA la circolare prot. n° 35815 del 2 agosto 2017 recante chiarimenti circa la 

selezione degli esperti sia interni che esterni ossia che per la realizzazione del 

percorso formativo occorre selezionare le figure professionali indicate in 

oggetto, prioritariamente tra  il personale interno; 

VISTO MANUALE OPERATIVO AVVISO n. 134894 del 21/11/2023 – FSE 

Agenda SUD 

VISTO la Delibera del Consiglio d’Istituto n 8 del 10/09/2021 con la quale è stata 

deliberata l’approvazione dei criteri griglie e regolamento per la selezione 

di esperti e tutor interni/esterni nei progetti PON; 

CONSIDERATA la necessità di reperire figure professionali specializzate per l’espletamento  

dei moduli previsti: n. 1 esperto – n. 1 tutor. 

CONSIDERATA la necessità di individuare n. 2 collaboratori scolastici a supporto 

dell’attuazione dei progetti; 

CONSIDERATA la necessità di individuare n. 1 assistente amministrativo a supporto 

dell’attuazione e gestione del progetto; 

VISTA  la Determina di avvio della presente procedura di selezione prot. n. 1971 del 

10/02/2024; 
 

   

E M A N A 
   

il seguente avviso per la selezione per titoli comparativi di figure professionali:  

   

 n. 2 esperti interni  

 n. 2 tutor interni 

 n. 2 collaboratori scolastici interni 

 n. 1 assistente amministrativo 
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 I moduli previsti, dalla durata di 30 ore ciascuno, sono i seguenti:  

10.2.2A-FSEPON-SI-2024-285 -POTENZIAMO IL NOSTRO FUTURO 

 

Tipo modulo Titolo   Destinatari  

Lingua madre Le parole e i pensieri classi quinte primaria Aidone 

Matematica Facciamo bene i nostri 

calcoli 

classi quinte primaria Piazza Armerina 

 
 

FUNZIONE DELL’ESPERTO:  

• Programmare dettagliatamente il lavoro e le attività inerenti il modulo affidato, evidenziando 

finalità, competenze attese, strategie, metodologie, attività, contenuti e materiali da produrre, 

predisponendo il materiale didattico necessario.  

• Mettere in atto strategie adeguate alle competenze da acquisire.  

• Monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva, in itinere e finale.  

• Relazionarsi con i tutor in relazione alle proprie attività.  

• Documentare puntualmente le attività.  

• Redigere relazione conclusiva sulle attività del progetto.  

• Accettare la calendarizzazione, la scansione oraria e ogni altro aspetto organizzativo delle 

attività come programmato dalla Scuola.  

L’incarico di esperto è incompatibile con l’incarico di tutor e valutatore.  
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La mancata disponibilità dell’esperto ad eseguire le attività come da cronoprogramma della 

scuola sarà motivo di esclusione. Il calendario potrebbe subire alcune variazioni a causa di 

circostanze non prevedibili.  

 

FUNZIONE DEL TUTOR:  

  

- Rappresentare il collegamento didattico, organizzativo e amministrativo col D.S., con il 

referente per la valutazione e col D.S.G.A.  

- Garantire l’efficienza e la regolarità delle attività tutorate.  

- Rappresentare il collegamento con il coordinatore delle classi di provenienza degli alunni, al 

quale fornisce tutte le informazioni utili per la valutazione degli alunni e la ricaduta didattica 

delle attività svolte.  

- Presentare al D.S. una relazione finale sullo svolgimento e sui risultati delle attività.  

- Collaborare con l’esperto per la redazione della prova finale che gli allievi devono sostenere e 

per quella del prodotto dell’intervento da presentare al pubblico durante la manifestazione 

finale.  

- Redigere, assieme al docente esperto, le certificazioni finali relative alle competenze acquisite 

dagli allievi.  

- Curare quotidianamente il registro delle presenze degli allievi, inserendo assenze e attività nella 

giornata di lezione.  

- Garantire il rispetto della regolamentazione deliberata dal Collegio dei docenti e dal Consiglio 

d’Istituto in ordine alla partecipazione degli allievi alle attività.  

Il docente tutor è tenuto, altresì, a rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina.  
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COMPITI DELL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 
- Provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere 

documenti, riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli attori 

coinvolti; 

- Verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma; 

- Raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto; 

- Seguire le indicazioni, collaborare con il Gruppo Operativo, con gli esperti e con i tutor, essere di 

supporto agli stessi; 

- Produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto; 

- Redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa vigente; 

- Emettere buoni d’ordine per il materiale; 

- Acquisire richieste offerte; 

- Richiedere preventivi e fatture; 

- Gestire e custodire il materiale di consumo. 
 

COMPITI DEL COLLABORATORE SCOLASTICO 

Il collaboratore scolastico avrà il compito di:  

• Accogliere i corsisti all’ingresso e all’uscita;  

• Curare la pulizia degli spazi utilizzati per lo svolgimento delle diverse attività previste dai 

laboratori formativi;  

• Predisporre e allestire gli spazi sulla base di specifiche esigenze educativo/didattiche 

segnalate da Esperti e Tutor;  

• Raccogliere eventuali documenti/schede da fotocopiare;  

• Svolgere eventuali altri compiti finalizzati all’attuazione dei laboratori formativi.  

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA  

I candidati presenteranno la propria candidatura entro le ore 14:00 del 19/02/2024.  

  

La domanda dovrà essere conforme in tutte le sue parti:  
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- all’ allegato A – Domanda di partecipazione con firma autografa corredata da curriculum vitae 

su modello europeo firmato (NON NECESSARIO PER IL PERSONALE ATA);  

- all’ allegato B – Tabella di valutazione dei titoli (NON NECESSARIO PER IL PERSONALE 

ATA);  

E’ possibile presentare UNA SOLO ISTANZA 

 

Il candidato per la presentazione della domanda dovrà usare una delle seguenti modalità:  

  

Posta Elettronica al seguente indirizzo: enic82600r@istruzione.it o  enic82600r@pec.istruzione.it 

con oggetto "Invio candidatura AVVISO AGENDA SUD”.  
  

Non si terrà conto delle candidature che dovessero pervenire oltre tale termine. 

 

 LE DOMANDE CHE RISULTASSERO INCOMPLETE NON VERRANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE.  

 

CRITERI DI SCELTA 

Il criterio di scelta del contraente esperto e tutor è quello della professionalità valutata secondo 

la griglia di seguito indicata: 

Punteggio complessivo per tutti i titoli di 100 punti così articolati: 

 Punti 40 per esperienze lavorative specifiche nel settore 

 Punti 43 per titoli culturali – Istruzione e formazione attinenti all’incarico richiesto 

 Punti 17 conoscenza Lingue straniere (valutata se richiesta dal bando) 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA Fino ad un massimo di 40 punti 

 1) Esperienze nell’ambito della formazione (esperienze di: docenza – 
formazione digitale- valutazione – monitoraggio - etc ) 
Valutabili quando attinenti all’incarico per cui si fa richiesta fino ad un max di 18 
punti  

punti 2 per ogni esperienza 
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2) Servizio e/o tirocinio presso pubbliche 

amministrazioni  
Valutabili solo se attinenti all’ incarico per cui si fa richiesta (fino ad un 

max di 14 punti) 

Incarico annuale  punti 2 per ogni anno 

 

Inferiori all’anno punti 1 per semestre 

3) Esperienze di collaborazione presso studi professionali  
esperienze lavorative nel settore (solo se attinenti all’incarico per cui 

si fa richiesta  

fino ad un max di 6 punti 
punti 2 per ogni esperienza 

4) Prestazioni d’opera volontarie  

(solo se attinenti all’incarico per cui si fa richiesta) 
Punti 2 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE ( titoli culturali) fino ad un massimo di punti 43 

 

1) Laurea specifica nel settore (Punti 7) 

2) Altro tipo di Laurea non specifica (Punti 5) 

3) Diploma universitario (Punti 3) 

4) Diploma di scuola secondaria di 2° grado (Punti 1) 

Considerato solo se non in possesso di laurea 

Seconda Laurea (Punti 3) 
 

Dottorato di ricerca specifico nel settore (Punti 3) 

Abilitazioni specifiche nel settore – specializzazioni specifiche nel settore – 
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master specifici nel settore – corsi di perfezionamento specifici nel settore – 

corsi di formazione specifici nel settore 

Fino ad un max di punti 10 

punti 2 per ogni titolo 

Qualifiche nel settore richiesto (fino ad un max di 6 punti) 
punti 2 per ogni titolo 

Attestati – seminari – convegni solo se specifici nel 

settore (fino ad un max di 5 punti) 
punti 1 per ogni titolo 

Pubblicazioni e stampe relative al settore 

Fino ad un max di 4 punti 

punti 1 per ogni titolo 

Articoli e stampe relative al settore su riviste specializzate 

(fino a un max di 2 punti) 

punti 1 per ogni titolo 

Lavori originali – prodotti multimediali – software specifici – ricerche (solo se 

pertinenti all’incarico) fino ad un max di 3 punti 

punti 1 per ogni titolo 

 

Per quanto riguarda il personale ATA si terrà conto della disponibilità e del fascicolo personale 

dell’istante agli atti della scuola. 

 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

La valutazione delle domande da parte della commissione individuata dal Dirigente scolastico, 

avverrà tramite comparazione dei curricula, secondo i criteri di valutazione contenuti nel presente 
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Avviso e riportati nella tabella di valutazione Allegato B. A parità di punteggio sarà data priorità 

al candidato più giovane di età. Gli esiti della selezione saranno pubblicati con graduatoria 

provvisoria all'Albo e sul Sito della scuola www.comprensivofalconecascino.edu.it entro le ore 

14.00 del 20/02/2024.  

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 

potranno produrre reclamo entro il termine massimo di giorni 5 dalla pubblicazione della 

graduatoria provvisoria, tramite email.  

Dopo l’esame di eventuali reclami la graduatoria definitiva sarà pubblicata entro le ore 14.00 del 

26/02/2024; 

La scuola si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola 

domanda valida o, nell'eventualità se ne ravvisi l'esigenza, di non procedere all'attribuzione dello 

stesso a suo insindacabile giudizio.  

Gli incarichi verranno assegnati consentendo la massima partecipazione degli aspiranti evitando 

in presenza di istanti l’attribuzione di più di un incarico alla stessa persona.  

  

  

RETRIBUZIONE  

Il compenso orario, di seguito riportato, onnicomprensivo lordo di qualsiasi onere. 

  

Voce di costo  Modalità 

calcolo  

Valore unitario  Quantità  Importo voci  

Esperto  Costo ora 

formazione  

70,00 €/ora  30 ore  2100,00 €  

Tutor  Costo ora 

formazione  

30,00 €/ora  30 ore  900,00 €  

assistente 

amministrativo 

costo orario da 

CCNL 

15,95 €/ora 30 ore 478,5 € 

 

collaboratore 

scolastico 

costo orario da 

CCNL 

13,75 €/ora 30 ore 412,5  € 
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La misura del compenso sarà determinata dall’attività effettivamente svolta e non potrà superare i 

limiti imposti dalla normativa vigente. La percentuale prevista per la remunerazione non prevede 

un pagamento di tipo forfetario ma va correlata alle ore di servizio effettivamente prestato. 

L'effettuazione di tali ore dovrà essere dettagliatamente documentata.  

PUBBLICITÀ  

Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio dell’Istituto, sul Sito della scuola 

www.comprensivofalconecascino.edu.it  

 

 ha valore di notifica per tutto il personale dell’Istituto. 

 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Bando, verranno 

trattati nel rispetto del D. Lgs 30 giugno 2003 n. 196 , Regolamento UE 2016/679 e successive 

modifiche e integrazioni. I candidati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati 

personali in sede di presentazione delle domande di partecipazione, pena la non ammissione alla 

selezione.   

  

In allegato:  

- allegato A – Domanda di partecipazione;  

-allegato B –  Tabella di valutazione dei titoli  

 

 

 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico  

                                   Prof.ssa Alessandra Messina 
                         Documento informatico firmato digitalmente  

          ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale  

              sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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